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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy3$$im
odborném a jiném vzdeélavani (8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro 8kolské zatizeni $kolni druZinu tento vnitini fad $kolni druziny.

Tato smérnice ur¢uje pravidla provozu, a reZzim $kolni druZiny.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti Hdi zejména vyhlagkou & 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovéni mezistupefi
mezi vyukou ve gkole a vychovou v roding. Skolni druzina neni pokradovénim kolniho
vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim $kolni
druziny je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace zaku, ¢asteéné také dohledu nad
zaky.

Cinnost $kolni druZiny je urena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly.
K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné zdkladni $koly, pokud
nejsou piijati k &innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Géastnit i Zaci, ktef{
nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Skolni druzina mize vykonéavat éinnost
pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Prdva a povinnosti Ziki a jejich zdkonnych zastupci ve Skolni druZziné a podrobnosti
o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Zaka a zdkonnych zdstupct

Prava a povinnosti zakl a jejich zdkonnych zastupct jsou vymezeny ustanovenim $kolského
zakona. Na zaky a zadkonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad skolni druziny upravuje
zejména prava a povinnosti zakl a zdkonnych zastupct vzhledem ke specifickym podminkam
zajmového vzdélani.

Pokud Zak nebo zakonny zastupce narusuje opakované fad a ¢innost Skolni druziny, mtze
feditel 8koly rozhodnout o vylouceni Zaka ze $kolni druziny.




1.1 Z4ci maiji pravo:

a) na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby podle $kolského zakona dle podminek $kolniho
vzdélavaciho programu pro zijmové vzd&lavani Skolni druZiny (dile SVP SD),

b) ucastnit se vSech ¢innosti a aktivit §kolni druZiny,

¢) na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného ¢asu, na dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) na informace a poradenskou pomoc v zalezZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani,

e) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jevi,

f) byt seznameni s pfedpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a &innosti ve SD,

g) vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, piicemz vyjadienim zakt musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje, podminkou podani viech navrht je sluna a kulturni Gstni & pisemna forma, své
podnéty Zak podava vedouci vychovatelce.

1.2 ZAci jsou povinni:

a) fadn€ a vcas navstévovat $kolni druzinu dle udajd, které jsou zaznamenany na pisemné
piihlasce do skolni druziny,

b) dodrzovat $kolni ¥ad $koly a vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny $koly k ochrang
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt Skoly i vech zaméstnanct §koly, vydané v souladu
s pravnimi pfedpisy a $kolnim nebo vnitinim fadem §kolni druZiny,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenym $kolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka a zmény
v téchto udajich.

1.3 Zak se ve $kole a ve $kolni druziné chova slusné k dosp&lym i jinym Ziktm, dba pokyné
v§ech zaméstnanct skoly, dodrzuje skolni ¥ad $koly, odbornych uéeben a vnitini ¥ad Skolni
druziny. Chov4 se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

1.4 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Na sportovni
¢innost, pohyb venku se pfeviéka do vhodného odévu, ktery ma uloZen v $atné.
Udrzuje prostory Skolni druZiny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.5 Zak chodi do $kolni druZiny pravidelné dle idajii zaznamenanych v pisemné prihlasce
do skolni druZiny a ucastni se ¢innosti organizovanych $kolni druZiny. Dochazka do $kolni
druziny je pro pfihlaSené zaky povinna. Odhlasit jej muZe zakonny zastupce pouze pisemné —
omluvenkou v deni¢ku, omluvenkou na liste¢ku, osobnim kontaktem, sms - zpravou.

1.6 Zak odchézi ze $kolni druZiny jen s védomim vychovatelky. Za Zaka, ktery byl ve gkole
a do §kolni druZiny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

1.7 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakil; Zakim jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojd, uzivani ndvykovych a zdravi
§kodlivych latek).

1.8 Z4k ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma préavo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromaZzd’ovani, naboZenstvi, na odpoc¢inek a dodrZovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy
souvisejicimi s jeho pobytem a ¢innosti ve $kole a ve $kolni druZiné. Kazdy Graz nebo vznik
Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti $kolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu
vedouci vychovatelce.



1.9 Z&k nenosi do $koly a $kolni druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jejich nebo jinych osob.

1.9.1 Pokud zak zjisti ztratu osobni véci, neprodlené (tentyz den) tuto skuteénost nahlasi
vedouci vychovatelce.

1.9.2 Najde-li zak véc, ke které se nikdo nehlasi, odevzda ji vychovatelce nebo v kancelafi
skoly.

1.9.3 Zak si za své véci zodpovida sam a neodklada cenné pfedméty (zejména mobilni telefony,
penize, Sperky, drah¢ obleceni atd.) na mista, kde o nich nevi a kde si je nemiZe zkontrolovat.

1.10 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zzaka viéi pracovnikim Skoly nebo
Skolského zatizeni se vZdy povazuji za zavazné poruSeni pracovnich povinnosti stanovenych
timto fadem.

1.11 Chovani zaka ve Skolni druziné mtZe mit vliv na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka
ve $kole, nebot’ se na n&j vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni skole, tj. udéleni napomenuti,
ditky tfidniho uditele, ditky feditele $koly, klasifikace sniZenou znamkou z chovani
na vysvédceni.

1.12 Seznameni se s vnitfnim fadem $kolni druZiny, Zaci stvrdi svym podpisem na list
»Seznameni s vnitinim fadem $kolni druziny®. Zakonni zastupci stvrdi svym podpisem na
pisemné ptihlasce, Ze byli sezndmeni s vnitinim fadem $kolni druZiny, uloZeny na webu $kolni
druziny.

1.13 Zékonni zastupci jsou povinni

a) ptihlasit zZaka k pravidelné dochdzce do $kolni druZiny, odevzdat pisemnou pifihlasku a do
stanoveného terminu uhradit platbu za zdjmové vzdélavani v souladu se smérnici pro Uplatu
Skolni druziny,

b) omluvit Zaka ze Skolni druZiny nejpozdéji do 3 kalendafnich dnli od podatku nepiitomnosti
Zaka, pfi¢emz omluvit Zaka ze §kolni druZiny je mozné i pfes tiidniho ucitele,

c) informovat vedouci vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti
druziny,

d) oznamovat neprodlené udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani a vychovy nebo
bezpecnost Zaka, a zmény v téchto adajich,

e) respektovat ustanoveni $kolniho fadu a vnitiniho fadu $kolni druziny a pokyny vychovatelek
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy, $kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni druZiny.

1.14 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym ndasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zzakd, studentd nebo
zakonnych zastupch déti a zakua a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi pfedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkili dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pifi pifimé vyuovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.




1.15 Povinnosti pedagogickych pracovnikd

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zikonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuZitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii $koly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakd a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tdaje
a osobni udaje, bezpe¢né je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na n€ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a d4l nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka Skoly stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlagky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence udastniki takto:

2.1 Vychovatelka zajistuje pfihlaSovani a odhlafovani zékd, pfedava informace rodi¢tim,
vyfizuje naméty a stiZnosti.

2.2 O piijeti Ucastnika k ¢innosti $kolni druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zdgjmovou c¢innosti a tdborové ¢innosti a dalsi Cinnosti spojenou s pobytem mimo misto
se rozhoduje na zdkladé¢ pisemné piihlasky. Soudésti piihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innosti a tadborové Cinnosti a daldi ¢innosti spojenou s pobytem mimo
misto je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci Gcastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu
ucastnika ze $kolni druZiny.

2.3 O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel $koly.
2.4 Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za Gplatu.

2.4.1 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach. VySe uplaty je stanovena
pfedem na cely $kolni rok 800,- K¢
» zafi az prosinec — 320,- K&
» leden aZ &erven — 480,- K¢&
> platba $kolného $kolni druZiny se hradi na ucet 3koly: 1850357369/0800, v.s.: datum
narozeni ditéte, poznamka: $kolné SD

V piipadé z nafizeni vlady CR k uzavieni §koly, budou nevyuzité finanéni prostiedky piesunuty
do dalsiho $kolniho roku nebo vyplaceny zpét.

242 Vysi uplaty mulze feditelka Skoly snizit nebo od uaplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvySeni piispévku na pédi podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo,

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze feditelce skoly.



2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka $koly miize rozhodnout o vylouceni Zika
ze Skolni druziny.

2.6 Kritérium pro pfijeti do $kolni druZiny:

2.5.1 Do skolni druziny jsou Zaci pfednostné pfijimani v tomto potadi:

a) mlad$i zaci pred star§imi,
b) Zaci dojizdé€jici z okolnich mést a obci,

¢) ostatni.

2.7 Dochazka do Skolni druZiny:

2.7.1 Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci Zaka ptihlaseného k pravidelné dochizce do Skolni
druziny sdé€li pisemné rozsah dochdzky Zaka a zpusob odchodu Zdka ze Skolni druZiny, tyto
udaje jsou zaznamenany na pisemné piihldSce Skolni druZiny a jsou zavazné.

27.2 Omluvu nepfitomnosti Zaka ze $kolni druZiny, odchylky od dochazky Zaka, odchod Zaka
s jinou osobou, nebo v jinou dobu nez je uvedeno v pisemné piihlasce s dodrZenim stanovenych
¢asu odchodi, aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni Skolni druziny, sdéli rodice pisemné —
omluvenkou v denicku, na listeCku, sms - zpravou, osobné.

2.7.3 Zak nemize byt propustén ze skolni druZiny na zakladé telefonické domluvy, ani pies
mobilni telefon a chytré hodinky zéka. Zak mize byt propuitén ze dkolni druziny na zékladé
pisemného potvrzeni, SMS zpravy, ¢ osobné zakonného zastupce, nebo osoby, uvedené
v pfihlasce zéka.

2.7.4 V dochazkovém listu jsou zaznamenavany piichody a odchody Zaki, kteti jsou zapsani
k pravidelné dochidzce do $kolni druziny (i v pfipadé mimotadnych akci). Dochazka
piihlasenych Zzakd je povinna. Nepfitomnost zaka zapise vychovatelka do Piehledu vychovné
vzdélavaci prace.

3. Vvchovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani

Zajmové vzdélavani se uskutecituje
a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti vCetné moZnosti
pfipravy na vyuéovani,

b) prileZitostnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

¢) taborovou ¢innosti a dalsi obdobnou ¢innosti,
d) osvétovou Cinnosti véetné shromazd'ovat a poskytovani informaci pro déti, Zaky a studenty,
popiipadé i dalsi osoby, a &innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou

k dobrovolnictvi,

e) individualni praci, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani déti, zaki a studenti,



f) vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

g) vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy $kol.

4. Cinnost druZiny

4.1 Skolni druzina vykondva ¢innost ve dnech $kolniho vyudovani a o kolnich prazdninach.
Po projednani se ziizovatelem muzZe feditel pferusit ¢innost druZiny v dobé Skolnich
prazdnin. Reditel po projednani se ziizovatelem mize po dohodé s fediteli jinych druzin
zprostfedkovat moZnost poskytovani zajmového vzdélavani ucastnikii v jiné 8kolni druziné
po dobu pferuseni provozu, predeviim v dobé $kolnich prazdnin. Reditel zvefejni na
vhodném vetejné ptistupném misté informaci o pferuseni provozu druziny a poptipadé také
informaci o0 mozZnosti a podminkach zajisténi vzdélavani v jiné druziné.

4.2 Ugastnici ¢innosti §kolni druZiny

1) Cinnost $kolni druziny je uréena pro Zaky prvniho stupné zakladni Skoly piihlaSené
k pravidelné¢ denni dochazce, pokud stav je nizsi nez pocet 40 zaki. S ohledem na zptisob $ifeni
onemocnéni COVID-19 a moZnost sniZeni rizika Sifeni tohoto onemocnéni bude §kolni druZina
minimalizovat kontakt mezi prvnim a druhym oddé&lenim.

2) Ve $kolni druzin€ se mohou tucastnit pfileZitostné i Zaci nebo déti, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do Skolni druZiny, pokud se této ¢innosti net¢astni plny pocet Zakt
zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni, za i¢elem pfipravy na vyucovani, tdborové
¢innosti, ¢i nabidky spontannich ¢innosti.

3) Podminkou pro pfijeti uchazede k ¢innosti $kolni druZiny je pisemnd pfihlaska. Soud4sti
piihlasky k ¢innosti Skolni druZiny je sdéleni o rozsahu dochazky a zpsobu odchodu G¢astnika

ze Skolni druZiny.

4) Skolni druZina ma dvé oddéleni a napliiuje se nejvyse do poctu 40 Zakd pravidelné denni
dochazky.

5) Pouze jedno oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 25 zaka (8kola ve vyjimce).
6) Reditel miiZe provozni dobu $kolni druziny upravit podle mistnich podminek.
4.3 Provozni doba Skolni druziny:

a) ranni druZina: 6:30 do 7:40 hodin
b) odpoledni druZzina: 11:30 do 16:00 hodin

Vychovatelka pfi vybéru zameéstnani piihlizi k pocasi, miZe pfihlédnout i k zajmu déti a zaka
voddéleni. Vidy vSak piedevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a zjeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plant.

Provoz SD

Ranni druzina: 6:30 — 7:40 hodin
» ptichody déti, dochazka, volné zaméstnani, hry
» 7:40 odchod déti do tiid



Odpoledni druzina: 11:30 — 16:00 hodin

» 11:30—12:00 hodin - hygiena, stolovani, obéd

» 12:00 — 13:00 hodin - odpo¢inkova ¢innost - odstrafiovani tnavy Zakl z vyucovani -
optimalni feseni odpoéinku dle individualnich potieb déti - vytvareni celkové dusevni
pohody déti - relaxace, odpoéinek na koberci, na pohovce, prohlizeni obrazkd, cetba
détskych knih a casopisii, poslech hudby, rozhovory, vypravéni, klidové hry a hry
rozvijejici smyslové vnimani, posilovani jemné motoriky, pracovni listy (jazykolamy,
kvizy, hadanky, bludisté, kiiZovky) karty, kvarteto, pexeso

» 13:00—15:00 hodin — fizena ¢innost - zajmova a rekrea¢ni ¢innost — celoro¢ni projekty,
pfirodovédné, vytvarné a praktické cinnosti, vyukové programy na PC, sportovni
¢innosti v té€locvicné, pobyt a pohybova aktivita na Cerstvém vzduchu, vychéazky,
pfiprava taneénich vystoupeni, sledovani pohadek, poslech hudby, soutéze, didakticke
hry a konstruktivni hry, akce druZiny dle mési¢nich plana SD

» 15:00 — 16:00 — individualni hry dle déti, piiprava na vyucovani, postupné odchazeni
déti domd, uklid SD

4.4 Pti nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle mozZnosti
informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na piihlésce ditéte do Skolni druziny, pokud
je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR.
4.5 Cinnost $kolni druZiny probihd ve dvou udebnich $kolni druziny, které se nachazeji
v piizemi 8koly. Skolni druzina ke své ¢innosti vyuziva také télocvicnu, PC-ucebnu, $kolni
kuchyriku, terasu Skoly, hfisté. Za hry, pomucky zodpovidd zdk, jemuz byly zapljceny.

Umyslng poskozeny pfedmét musi byt nahrazen.

4.6 Rozsah denniho provozu $kolni druZiny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly
na navrh vychovatelky $kolni druziny.

4.7 Skolni druzina vykonava &innost ve dnech §kolniho vyuéovani a o kolnich prazdninach.
Pro projednéni se zfizovatelem miZe feditel prerusit v dobé Skolnich prazdnin. Skolni druZina
bude ovSem oteviena v dob¢ $kolnich prazdnin pii piihlaSeni 10 ucastniku. Stravné za tyto
ucastniky je hrazeno v plné vysi.

4.8 Skolni druzina realizuje svou ¢innost podle SVP $kolni druziny.

4.9 Ve 8kolni druzing je zajistén pitny reZim.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

5.1 Vychovatelka $kolni druZiny provede prokazatelné pouceni Zakd v prvni hodiné $kolniho
roku o BOZP v budové skoly, prostorach skolni druziny, $kolni jidelny a okoli Skoly, pfi akcich
konanych mimo 8kolu, seznami Zaky s vnitinim fadem $kolni druziny a $kolnim fadem, pouéi
zaky o urazech a jejich prevenci. Vychovatelka dodatecné pouci chybéjici Zaky, kteii pfi prvni
hodiné chybéli, provede o tom pisemny zdznam. Zaznam o poudeni je uveden ve vykazu



vychovné vzdélavaci prace Skolni druziny. Skola odpovida za Zaky v dobé& dané rozvrhem
¢innosti $kolni druziny.

5.2 V3ichni Zaci se chovaji pii pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlij ani jinych osob. Zici se ve ¥kolni druzing pohybuji klidng, po chodbach nebéhaji,
nevyklangji se z oken, neskacou ze schodii, nenaklanéji se pies schodi§tové zabradli a bez
souhlasu vychovatelky neopoustéji své oddéleni. Zaci nevstupuji ve $kolni budové do prostor,
které jim nejsou uréeny a kde by mohlo dojit k ohroZeni jejich zdravi. Do prostor uréenych pro
zamé&stnance Skoly vstupuji jen na vyzvani. Zvlastni opatrnosti dbaji Zaci pfi pobytu na WC,
kde se zdrzuji jen nezbytnou dobu. Pfi myti rukou nerozsttikuji vodu po podlaze, Setii vodou.
Zmény zdravotniho stavu, ke kterym dojde v pribéhu pobytu ve $kolni druzing, oznami
okamzit¢ vychovatelce ¢i jiné dospélé osobé, ktera je na blizku. Ta ma povinnost zajistit
ozndmeni rodic¢im ¢i provést piislusna opatfeni véetné neprodleného zapisu Grazu do Knihy
trazi. Z4k hlasi ihned bez zbyteéného prodleni vychovatelce viechna poranéni, urazy &i
nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu Zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané
Skolou.

5.3 Zakim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrZovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou.

5.4 Z4kim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dohledu.

5.5 Pro ¢innost $kolni druZiny plati ustanoveni o bezpe¢nosti a ochrané zdravi pii praci (dale
BOZP) ze Skolniho fadu. Pokud $kolni druZina pro svoji ¢innost vyuziva odborné uc¢ebny
(napf. télocviénu, Skolni kuchytiku, terasu, PC-uéebnu) zachovavaji Zaci specifické
bezpec¢nostni predpisy pro tyto ucebny, dané fadem odborné uéebny.

5.6 Bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteéiiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem $koly - pedagogickym
pracovnikem.

5.7 VSichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihliZet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.8 VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Gdaje souvisejici s Grazy Zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Urazt podle pokynl vedeni 8koly.

5.9 Vsichni zaméstnanci Skoly dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi
pfipraci a protipoZarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o té€chto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moZnosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav Zaku a v piipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyteénych pritahti vedeni $koly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak
muZe byt odeslan k lékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské kniZce tyto udaje: rodné &islo, adresu,
telefonni cisla rodi¢t do zaméstnadni a domt, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékaie.

Pii Grazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetieni zaka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy arazh, pfipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.



6. Podminky zachizeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaki a
studentu

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniéeni majetku skoly ¢éi osob je vyzadovana uhrada
od rodicu zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pfi zavazné&jsi §kodé nebo nemoznosti vytesit nahradu
§kody s rodiéi je vznik $kody hlaSen Policii CR, pfipadné organtim socialni péde.

6.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlen¢ vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci
- uzamykani $aten, Satnich skiinék, $kolni druZiny.

6.3 Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich ditvodt
a na vyslovny pokyn vyuéujiciho, ktery zajisti jejich ischovu. Zaci ve 8kolni druziné nebudou
mit u sebe mobilni telefon, budou zamdéené v $atni skiini, nebo uloZené v aktovkach, v ptipadé
vyjimky lze telefon pouzit.

6.4 Zaci jsou povinni fadné pecovat o propiijéeny majetek koly, ochrafiovat jej pred ztratou
a poskozenim.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka

7.1 Zék bez védomi vychovatelky neopousti §kolni druZinu. Za Zika, ktery byl ve $kole
a do Skolni druZiny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

7.2 Ve 8kolni druziné se zak tidi pokyny vychovatelky, Skolnim fadem a vnitfnim fddem Skolni
druziny a fady odbornych u¢eben pro zaky, které jsou vyvéseny v ucebné.

7.3 Pokud Zik naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost §kolni druziny, muze byt rozhodnutim
teditelky z druziny vylouden. Reditelka mtZe rozhodnout o vyloudeni Zaka ze §kolni druZiny,
pokud tento Zadk soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazeil a potradek,
ohroZuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje $kolni druZinu nebo
z jinych zv1asté zdvaznych divoda.

8. Zakladni hygienicka pravidla

8.1 Vychovatelky pribézné zakiim zduraziiuji zasady osobni a respiraéni hygieny.

8.2 Dezinfekei rukou je k dispozici v nadobach s davkovacem na umyvadle v uc¢ebné $kolni
druziny.

8.3 Kazdy zak, vychovatelka i asistentka $kolni druZiny budovy si po vstupu do budovy v co
nejkrat$im Case dikladné 20 az 30 sekund umyje ruce teplou vodou a mydlem v davkovaci,
popripadé provede dezinfekei rukou, a nasledné dodrzuje hygienu rukou po celou dobu svého
pobytu ve Skole.

Vychovatelky na nutnost takového postupu opakované upozoriiuje.

8.4 Skolni druZina pravideln& provadi intenzivni vétrini uéebny a ostatnich vyuZivanych
prostor $koly okny — ¢erstvym vzduchem. Pokud je nutné pouZit nucenou ventilaci, je zajisténa



jeji funk¢nost a dostateény vykon. Vétrani uéebny se provadi opakované, kratkodobé a
intenzivné o piestavce i béhem vyudovaci hodiny.

8.5 KROKY SKOLY V PRIPADE PODEZRENI NA VYSKYT NAKAZY COVID:

8.51 Skoly maji povinnost piedchdzet vzniku a $ifeni infek&nich nemoci, véetné COVID-19.
Tuto povinnost napliiuji podle zakona o ochrané vefejného zdravi tim, Ze jsou povinny
zajistit ,oddéleni ditéte nebo mladistvého, kteFi vykazuji znimky akutniho onemocnéni,
od ostatnich déti a mladistvych a zajistit pro né dohled zletilé fyzické osoby* (§ 7 odst. 3
zakona o ochrané vefejného zdravi).

8.52 Skola nem4 povinnost aktivné zji$t'ovat u jednotlivych Zaki piiznaky infekéniho
onemocnéni (jako je napf. zvySena teplota, horecka, kael, ryma, duSnost, bolest v krku,
bolest hlavy, bolesti svall a kloubt, prijem, ztrata chuti a ¢ichu apod.), ale je vhodné témto
piiznakim vénovat zvy$enou miru pozornosti.

8.53  P¥i jejich zjiSténi (objeveni) je nutné volit tento postup:

a) priznaky jsou patrné jiz p¥i pfichodu Zika do $koly:

» 7ak neni vpustén do budovy $koly, pokud je ptitomen jeho zakonny zastupce,

» pokud neni pfitomen zdkonny zastupce nezletilého zika, je nezbytné neprodlené
oznamit tuto skute¢nost zdkonnému zastupci a informovat ho o nutnosti
bezodkladného vyzvednuti Zdka ze skoly; pokud toto neni mozné, postupuje se podle
nasledujiciho bodu,

b) priznaky se vyskytnou a jsou patrné v prubéhu pfitomnosti zaka ve $kole:

» neprodlené dojde k poskytnuti rousky a umisténi do pfedem pfipravené samostatné
mistnosti nebo k jinému zplisobu izolace od ostatnich pfitomnych ve $kole,

» soucasn¢ informovani zdkonného zastupce nezletilého Zdka s ohledem na bezodkladné
vyzvednuti Zaka ze $koly,

» zletily zak/student opusti v nejkrat§im moZném ¢ase budovu Skoly.
Ve viech uvedenych pfipadech $kola informuje zakonného zastupce, resp. zletilého zaka nebo

studenta o tom, Ze ma telefonicky kontaktovat praktického 1ékafe, ktery rozhodne o dal$im
postupu.

8.54 lIzolace:

a) V izolaci pobyva osoba az do odchodu ze $koly nebo do doby pievzeti zakonnym
zastupcem v piipad¢ nezletilého zaka.

b) Pii péci o nemocného nebo podezielého z nakazy je nutné pouzit ochranné osobni
pomiicky touto osobou i zaméstnancem $koly.
c) Prostor izolace musi byt dobfe udrZovatelny a dezinfikovatelny, piirozené vétratelny

oknem, je vybaveny zasobnikem na jednorazové ru¢niky a dezinfekci na ruce.
e) Prostor neni priichozi do jiné vyuZivané mistnosti, kterd je mimo izola¢ni rezim.



8.55

8.56

Pro ucely izolace je oznafena samostatna toaleta, ktera se nachazi v
blizkosti izolaéni mistnosti. Tato neni v dobé vyuZiti izolace pouzivana dalSimi
osobami.

Pokud se u zaméstnance $koly objevi pFiznaky infekéniho onemocnéni (véetné
COVID-19):

nahlasi tuto skutecnost v kancelafi $koly nebo vedeni $koly a §kolu nebo aktivitu opusti
v nejkrat§im mozném case s pouzitim rousky a dodrzenim dalSich obecné znamych
pravidel chovani a jednani pfi podezieni na nakazu timto virem.

Zéakovi (popiipadé zaméstnanci $koly) s pretrvavajicimi pFiznaky infekéniho
onemocnéni, které jsou projevem chronického onemocnéni, véetné alergického
onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do $koly pouze v pripadé, prokaze-li,
e netrpi infekéni nemoci. Tuto skute¢nost potvrzuje prakticky 1ékaf pro déti a dorost
(u zaméstnancl $koly 1ékai v oboru vSeobecné praktické 1ékaistvi nebo poskytovatel
pracovné-lékarskych sluzeb.

9, Persondilni podminky §kolni druziny

» vychovatelky Skolni druZiny
» uditelka niZ§iho stupné (zastup)
» asistentka pedagoga

10. Dokumentace

Ve $kolni druZiné se vede tato dokumentace:

11.

>

VVVVVVY

pisemné piihlasky déti; jejich soudasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
Ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny
ptehled vychovné vzdélavaci prace — tiidni kniha

dochazkovy sesit

$kolni vzdélavaci program pro zajmové vzdelavani

celoro¢ni plan ¢innosti

ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny - podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

kniha Graz( a zaznamy o Urazech déti, Zakn - ulozena v feditelné skoly

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: zastupce Feditele ZS a MS.

Zrusuje se pfedchozi znéni této smémice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se ridi
Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

Podle § 30 $kolského zékona &. 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditelka $koly tento fad
nasledujicim zplisobem: vyvésenim v druZiné, ve sborovné skoly a na webovych
strankach Skoly.

Zaméstnanci $koly byli seznameni s timto fadem dne 31. 8. 2023



V Sudicich dne 31. 8. 2023

ZAkladni &kola a Matefské &kola Sudios,
pfispévkové organizace @
Hiavni 78, 74 25 Sudice —

i Jheds,./
Mgr. Ivana Kobzova Ester Medkova, DiS.
reditelka skoly vychovatelka $kolni druzin



